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Rusi sa vnutorny predpis Cislo : zo dna :
Prilohy

Vnutorny predpis upravuje rozsah a postup zverejiiovania a spristupfiovania informacii,
ktoré ma Obec Biely Kostol ako povinna osoba k dispozicii Na zaklade novely ¢. 382/2011
Z.z. Obcianskeho zdkonnika a Zakona o slobodnom pristupe k informéciam €. 211/2000 Z.z.
maju vietky obce, mestd a samospravne kraje a organizdcie nimi zriadené povinnost
zverejiiovat’ zmlavy, faktiry a objednavky na svojich webovych sidlach.

Clanok 1
VSeobecné postupy pre podavanie Ziadosti

1./ Ziadost mozno podat pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym sposobom.

2./ Zo ziadosti musi byt’ zjavné, ktorej povinnej osobe je uréena, kto ju podava, ktorych
informécii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

3./ Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti uvedené v odseku 2, povinna osoba bezodkladne
vyzve ziadatela, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt’ kratSia ako sedem dni, neuplni
ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve

povinnej osoby ziadatel’ Ziadost’ nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odloZzi.

4./ Ziadost je podané divom, ked’ bola oznamené povinnej osobe prisluinej vo
veci konat’. Na Obec Biely Kostol je mozné podat’ Ziadost’:

Ustne - pracovnicke obce, v ktorej kompetencii je predmet Ziadosti — v iradnych hodinach.
Pisomne - na adresu: Obec Biely Kostol , Pionierské namestie 18, 919 34 Biely Kostol
Telefonicky - na ¢isla 09 11 582 082

Elektronickou poStou — obec@bielykostol.sk




Clénok 2
VSeobecné postupy pre zverejiovanie a spristupiiovanie informacii

1.) Zmluvy: Podla § 5a sa zverejiiuje akakol'vek pisomna zmluva (bez ohl'adu na predmet ¢i
hodnotu) uzavreta po 1. januari 2011, s vynimkou pracovnych zmliv a dohdd a zmlav podl'a
odseku 5. Zverejnenie je podmienkou u¢innosti. Nezverejnenie do 3 mesiacov = nulita
pravneho aktu (§ 47a ods. 4 Obdianskeho zakonnika). V zmluvéach sa nezverejiiuju udaje
chranené podl'a osobitnych zakonov.

Povinne zverejilovana zmluva sa zverejiluje nepretrzite pocas existencie zaviazku vzniknutého
z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia
ucinnosti podl'a zdkona.

2.)Faktiry: Podla § 5b sa zverejiiuju prijaté (doslé) faktiry po 1. januari 2011. Fakttra sa
zverejiuje do 30 dni od thrady.

0Od 1.1.2012 je opit povinnost’ zverejiiovat’ vietky faktiry bez ohl'adu na ich hodnotu okrem
faktdr, ktoré stvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou a faktar, ktoré suvisia so zmluvou,
ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

Faktury st povinne zverejiiované pocas piatich rokov odo dila ich zverejnenia.

3.)Objednavky: Podl'a § 5b sa zverejiuju vyhotovené objednavky po 1. januari 2011.
Objednavka sa zverejiiuje do 10 pracovnych dni od vystavenia.

Od 1.1.2012 je opét’ povinnost zverejiiovat’ vietky objednavky bez ohl'adu na ich hodnotu
okrem objednéavok, ktoré stivisia s povinne zverejiiovanou zmluvou a objednavok, ktoré
stivisia so zmluvou, ktoré nie je povinne zverejiilovanou zmluvou.

Objednavky st povinne zverejiilované pocas piatich rokov odo dia ich zverejnenia.

Clanok 3
Vseobecné rozdelenie informacii

Informécie sa delia na dve kategorie:
1. tie, ktoré povinna osoba nie je opravnena alebo povinna zverejiiovat’
2. ostatné

Do 1. kategoérie patria také, ktorych obmedzenie vyplyva z § 8-12 zékona. Ide o
TAJOMSTVO a to:

. tajomstvo Statne

. tajomstvo sluzobné

. tajomstvo bankové

. tajomstvo danové

. tajomstvo obchodné Dalej ide o:

. informacie tykajice sa ochrany osobnosti a osobnych udajov
. informacie odovzdané povinnej osobe bez pravnej povinnosti
. informécie chranené ako duSevné vlastnictvo

. informacie zverejiiované na zéklade osobitného zékona

. informécie o mieste vyskytu chranenych druhov

. informécie tykajice sa rozhodovacej ¢innosti sidov a organov ¢innych

v trestnom konani



Clanok 4
VSeobecné rozdelenie pre zverejiiovanie

1.) Zmluvy odberatel'ské a dodavatel'ské
2.) Doslé faktury
1.) Objednavky

Clanok 5
Lehota na vybavenie Ziadosti

Informéciu povinné osoba zverejni najneskor do 8. pracovnych dni odo diia podania Ziadosti
alebo odo dia odstranenia nedostatkov ziadosti a do 15. pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informdcia nevidiacej osobe, a to slepeckym ( Brailovym pismom ), alebo zvé¢Senym typom
pisma.

Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit
vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovazenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informécie ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informacie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim zna$a povinna osoba. Cennik je prilohou
¢. 1 tohto vnutorného predpisu.

Clanok 6
Lehota pre zverejiiovanie

1.Zmluvy ) povinne zverejiilovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie
zavizku vzniknutého z povinne zverejiovanej zmluvy, najmenej vak pocas piatich
rokov od nadobudnutia u¢innosti podl'a zakona.

2.Faktary )st povinne zverejiiované pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

3.0bjednavky )su povinne zverejiiované pocas piatich rokov odo dila ich zverejnenia.

Clénok 7
Evidencia Ziadosti na spristupnenie informacii

1./Administrativny pracovnik, na poziadanie doruditel’a, ktory doruéi ziadost’ osobne potvrdi
prijatie Ziadosti odtlatkom prezen¢nej peciatky na kopii zaznamu a d’al$i na to opravneny
zamestnanec Ziadost zaeviduje, tak ako Ziadosti zaslané elektronicky alebo postou. Ustne
podania moze prijimat’ kazdy zamestnanec Uradu. Pokial’ zamestnanec uradu nepoda
informdciu okamzite ustne, vyhotovi o kazdom tstnom podani tiradny zdznam, ktory odovzda
opravnenému zamestnancovi na zaevidovanie. Starosta zaevidované Ziadosti prideli
zamestnancovi, ktory sa bude vybavenim Ziadosti zaoberat’. Ziadost’ sa vybavuje podl'a § 18
zakona o slobodnom pristupe k informéciam.

2./ Obec vedie evidenciu ziadosti, ktora obsahuje tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadani informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,



¢) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postipenie
Ziadosti), d) podanie opravného prostriedku.

Clénok 8
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
vybavenie ziadosti podla § 17 zékona o slobodnom pristupe k informaciam. Odvolanie sa
podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.

Clanok 9
Zaverefné ustanovenia

1. Tento predpis je stcastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlicha
aktualizacii podl'a potrieb G¢tovnej jednotky.

2. Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.




